Integritetspolicy

2018-06-01, har féljande policy antagits for Nynads Tak Entreprenad Stockholm AB.

Syfte

Vi varnar om din integritet. Du ska kunna kdnna dig trygg nar du anfortror oss dina
personuppgifter. Darfor har vi upprattat den har policyn. Den utgar fran gallande
dataskyddslagstiftning och fértydligar hur vi jobbar for att ta tillvara dina rattigheter och din
integritet.

Syftet med den hér policyn ar att du ska fa veta hur vi behandlar dina personuppgifter, vad vi
anvander dem till, vilka som far ta del av dem och under vilka férutsattningar samt hur du kan ta
tillvara dina rattigheter.

Bakgrund

Vi behandlar dina personuppgifter i syfte att tillhandahalla de tjanster och produkter du har
begart. Var utgangspunkt ar att inte behandla fler personuppgifter an vad som behdvs for
andamal, och vi stravar alltid efter att anvanda de minst integritetskansliga uppgifterna.

Vi behdver ocksa dina personuppgifter for varda och administrera var relation eller avtal med dig
eller din arbetsgivare, men adven for att ge dig bra service exempelvis vad galler marknadsféring,
utbildning, uppfoéljning och information. Vi kan ocksa behéva dina personuppgifter for att
uppfylla lagar samt utféra kund- och marknadsanalyser.

Riktlinjer

Vilka personuppgifter behandlar vi?

Vi behandlar endast personuppgifter i enlighet med tillamplig lagstiftning. Vi behandlar inte
personuppgifter i annat fall an nar de behdvs for att fullgéra forpliktelser enligt avtal, lag eller for
att svara pa din begdran om service. Om vi skulle behandla dina personuppgifter for ett &ndamal
som kraver ditt samtycke kommer vi att inhdamta ditt samtycke i forvag. Har foljer exempel pa
personuppgifterna vi behandlar:

e Namn

e Adress

e Fastighetsbeteckning

e E-postadress

e Telefonnummer

e Faxnummer

e Fodelsedatum

o Titel

e Anvdndarnamn

e Fotografier

e Betalkortsnummer, kreditkortsnummer och andra bankrelaterade uppgifter
¢ Uppgifter som du registrerade sjalvmant och frivilligt uppger
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¢ Innehall som du sjalv publicerar, s.k. anvandargenererat innehall

Hur far vi tillgang till dina personuppgifter?

Insamling av dina personuppgifter sker exempelvis da du anger dina uppgifter i samband med en
offertbegaran, ingdende av avtal, anmalan till seminarier eller pa annat satt tar kontakt med oss.
Vi kan aven fa dina uppgifter ifrdn det foretag du arbetar at ifall det ar relevant for att vi ska
uppfylla vara ataganden eller erbjudanden.

Vi far ocksa tillgang till dina personuppgifter pa féljande satt:

e Uppgifter som du tillhandahaller oss direkt

e Uppgifter som registreras nar du besocker var hemsida

e Uppgifter som vi far fran offentliga register

e Uppgifter som vi far ndr du anlitar en av vara medarbetare

e Uppgifter som vi far nar du anmaler dig till vara kurser eller seminarier

e Uppgifter som vi far nar du anmaler dig till nyhetsbrev och andra utskick

e Uppgifter som vi far ndr du svarar pa enkater och undersékningar

e Uppgifter som vi far nar du kontaktar oss, sker anstallning hos oss, besoker oss eller pa
annat satt tar kontakt med oss

Vilka kan vi komma att dela dina uppgifter med?

I en del situationer ar det ndédvandigt for oss att anlita andra parter for att kunna utfora vart
arbete. Det handlar t.ex. om att vi behdver anlita ett annat foretag for en viss typ av arbete eller
for att kunna besvara en offertférfrdgan. Det kan aven ske i samband med genomférandet av
seminarier eller andra event eller att vi anvander oss av en IT leverantor.

De &r da att betrakta som Personuppgiftsbitraden till oss och vi ska da teckna
Personuppgiftsbitradesavtal med dem. Néar personuppgiftsbitrdden anlitas sker det bara fér de
andamal som ar forenliga med de andamal vi sjalva har fér behandlingen.

Vi delar dven dina uppgifter med aktorer som ar sjalvstandiga personuppgiftsansvariga. Det kan
handla om myndigheter sdsom skatteverket. I det fallet galler den organisationens
integritetspolicy och personuppgiftshantering.

Vi kan dven komma att lamna ut personuppgifter till t.ex. Polisen eller annan myndighet om det
ror utredning av brott eller om vi ar skyldiga att lamna ut sddan uppgift med stod av lag eller
myndighetsbeslut.

Behandlas dina personuppgifter pa ett betryggande satt?

Vi utarbetar rutiner och arbetssatt for att dina personuppgifter ska hanteras pa ett sakert satt.
Utgangspunkten ar att endast arbetstagare och andra personer inom organisationen som
behdver personuppgifterna for att utféra sina arbetsuppgifter ska ha tillgang till dem. Vi ska ocksa
ha tekniska |6sningar som skyddar uppgifterna.

Vara sakerhetssystem ar utvecklade for att skydda mot intrang, forstéring samt andra
forandringar som kan innebéra en risk for din integritet.

Vi overfor inte personuppgifter i andra fall an de som uttryckligen anges i denna policy.



Hur ldnge sparar vi?

Vi sparar aldrig dina personuppgifter langre an vad som ar nodvandigt for respektive andamal. Hur
lange detta &r varierar pa skalet for behandlingen. Vissa uppgifter i bokforingen behover p.g.a.
lagstiftning t ex sparas minst sju ar och uppgifter kopplade till garantidtaganden sparas minst 15 ar.

Vilka ar dina rattigheter?

Som registrerad har du enligt gallande lagstiftning ett antal rattigheter. Hur du ska ga tillvaga for att
hantera dina rattigheter, se stycket "Hantera dina rattigheter” langre ned. Har nedan listar vi den
registrerades rattigheter.

Ratt till registerutdrag

Om du vill veta vilka personuppgifter vi behandlar om just dig kan du begara att fa tillgang till
uppgifterna. Nar du lamnar en sadan begéaran kan vi komma att stalla en del fragor for att se till att det
blir en effektiv hantering av din begaran. Vi kommer ocksa att vidta atgarder for att sakerstalla att
uppgifterna begars av och lamnas till ratt person.

Ratt till rattelse

Om du upptacker att nagot ar fel har du ratt att begéara att dina personuppgifter rattas. Du kan ocksa
komplettera eventuellt ofullstandiga personuppgifter.

| vissa fall kan du gora korrigeringar sjalv, vilket vi da informerar dig om.
Ratt till radering

Du kan begara att vi raderar de personuppgifter vi behandlar om dig bland annat om:

e Uppgifterna inte langre ar nédvandiga for de &ndamal som de behandlas for.

e Duinvander mot en intresseavvagning vi gjort baserat pa vart berattigade intresse, dar ditt skal for
invandning vager tyngre an vart beréattigade intresse.

e Personuppgifterna behandlas p& olagligt sétt.
e Personuppgifterna har samlats in om ett barn (under 13 ar) som du har foraldraansvaret for

e Om uppgiften inhamtats med stod av ditt samtycke och du vill aterkalla ditt samtycke

Vi kan dock ha ratt att neka din begéaran om det finns legala skyldigheter som hindrar oss fran att
omedelbart radera vissa personuppgifter. Det kan ocksa vara sa att behandlingen &r nodvandig for att
vi ska kunna faststalla, géra géllande eller férsvara rattsliga ansprak.

Rétt till begransning
Du har rétt att begara att var behandling av dina personuppgifter begransas. Om du motsatter dig att

personuppgifterna vi behandlar ar korrekta kan du begéara en begrénsad behandling under den tid vi
behdver for att kontrollera huruvida personuppgifterna ar korrekta.



Ratt till dataportabilitet

Du har, som registrerad ratt till dataportabilitet om var ratt att behandla dina personuppgifter grundar
sig antingen pa ditt samtycke eller fullgorande av ett avtal med dig. En forutsattning for dataportabilitet
ar att dverforingen ar tekniskt majlig och kan ske automatiserat.

Hantera dina réttigheter

Begaran om registerutdrag eller om du vill aberopa nagon av dina andra réattigheter, ska vara skriftlig
och egenhandigt undertecknad av den person som utdraget avser. Vi kommer att besvara dina
onskemal utan onodigt dréjsmal och senast inom 30 dagar.

Ansvar

Nynas Tak Entreprenad Stockholm AB ar personuppgiftsansvarig, vilket innebar att vi ar ansvariga for
hur dina personuppgifter behandlas och att dina réattigheter tas tillvara.



